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r. Muituiuu MockoBckoii obnactu

1. O6mne noaoxeHus

1.1. JloxyMeHTbl ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKOH obpazoBarenbHON
opraHusauuyd Bbiculero obOpaszoBaHus lleHTtpocorosza Poccuiickoit ®Penepaunu
«Poccuiickufl yHUBEpCHUTET Koomnepauuu» (najnee - YHHMBEPCHTET), OTHECEHHBIE K
coctaBy ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @Penepanuu a0 nepejadd  Ha
rOCyAapCTBEHHOE XPaHCHHUE B FOCYJAapCTBEHHOE Ka3zeHHOEe yupexkaeHue MOCKOBCKOH
obnactu «lleHTpanbHBIM rocynapcTBeHHbIH apXxuB MoCKOBCKO# obnactu» (nanee -
LHI"AMO), BpeMeHHO XpaHaTcd B YHUBEPCUTETE (B COOTBETCTBUH C COMIalIEHHEM ).

1.2. YHuBepcUuTeT 0becneynBaeT COXpaHHOCTh, YUET, 0TOOp, YNOpAAOYEHHUE H
WCTOJB30BaHUE NOKYMEHTOB, 00pa3yloIUXcsi B I[IPOLECCE €ro AeATENBHOCTH U
OTHECeHHBIX K cocTaBy ApxuBHoOro Gonaa Mockosckoil obnactu. B cooTBercTBHY ¢
®PeaepanbHbIM 3aKOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125 - @3 «O6 apxuBHOoM aene B Poccuiickoi
Deaepaumnu», « OCHOBHBIMH NpaBWIaMH paboThl BEIOMCTBEHHBIX apXMBOB» (lajee -
apxuBHble [IpaBWila), W HA OCHOBAaHUM COIVIALUIEHUSA, 3AKIIOYEHHOrO MEXIY
YHuuBepcuretoM U LITAMO, YuuBepcutet o6ecneynBaeT CBOEBPEMEHHYIO Nepeaady
3TUX JOKYMEHTOB Ha [IOCTOSIHHOE XpaHEeHHe.

Bce pabotbi, cBsi3aHHbIE C NMOAIOTOBKOM, TpaHCHNOPTHUPOBKOH M nepenaudel
apXUBHBIX JOKYMEHTOB YHHUBepcuTeTa Ha XpaHeHHe B LI AMO, npousBoasTcs
CUJIaMH U 3a CUET CPEACTB YHUBEPCUTETA.

3a yTpatry M TIOpuy [OKYMEHTOB, OTHECEHHBLIX K ApXuUBHOMY (oHIy
MockoBckol o6nacTH, JOJKHOCTHBIE JMUa Y HUBEPCUTETA HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUH C NEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM.

1.3. Ins XpaHeHuss NOKYMEHTOB YHHBEPCUTETd, OTHECEHHBIX K COCTaBy
ApxuBHoro ¢oHza MockoBckoil oOnacT W 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM
JOKYMEHTOB [IPaKTUYeCKOTO Ha3HaueHusi, UXx otbopa, ydeTa, HCNONb30OBAaHUS H
NOArOTOBKY K Nepeaye Ha [MOCTOSHHOE XpaHeHHe cO3/1aH apXuB YHHBEPCUTETA.

1.4. Opranuzauust  pabothl apxuBa BxoauT B  GyHkuuud Otagena
JOKYMEHTal¥OHHOro odecrneueHus; BO3MNABISIET apXUB 3aBeAYIOLLIUH apXHUBOM.



1.5.B cBoedl pabore apxuB pPYKOBOACTBYHOTCS 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®Pemepauuu, B TOM 4YHCJIe [0 apXUBHOMY Jeny, YCTaBOM
YHuBepcutera, HNpUKa3aMH M pacnopsHKEHHAMH PEKTOpa Y HUBEPCUTETA,
ApXUBHBIMH [PaBUJIaMH, WHBIMHA HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH (enepalibHbiX OpraHoB
UCTIONHUTENILHOM BiacTH B OOJIAaCTM apXMBHOrO Jejla W JeIONPON3BOACTSA,
METOAMYECKMMHM  peKoMeHAauusMH  [JaBHOrO  apxXUBHOrO  ynpasJieHus
Mockosckoii obnactu ¥ HactoswuM [lonoxenuem.

1.6. Koutpoab 3a  JedaTenbHOCTBIO  apxuBa  ocywectsiaser  Ortaen
JOKYMEHTALHOHHOTO 00ecneYeHus.

1.7. Opranu3allHOHHO-METOJHYECKOE PYKOBOACTBO AEATENBHOCTRIO APXHUBA
ocyulecTBaseT I mTaBHOE apxuBHOE yIpasnenre MockoBckoit obnactu.

1.8. JlocTyn B apXHMBOXPaHUIIULIE UMEIOT!
pexTop YHuUBepCUTeTa;

TPOPEKTOPBI;

HayalbHHUK OTAENa JOKYMEHTALHOHHOrO obecneyenus;

3aMEeCTUTE/Ib HayallbHHKa OTAeJIa JOKYMEHTALMOHHOIO obecneyenus;
3aBeJyIOIMH apXUBOM;

Ipy HEOOXOAMMOCTH WIEHB! 3KCMEepPTHOH KoMuccuM YHusepceuteTa (nanee DK);
COTPYIAHHKH OTZAena JAOKYMEHTAaUMOHHOro ofecnedeHHus B CONPOBOXKACHHH
3aBe/IyIOLIEero apXUBOM.

2. CoctaB AOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB YHuBepcurera ocTynarrT:

2.1. 3aKOHYeHHble  JCNONPOU3BOACTBOM  YHHBEPCHTETA  JOKYMEHTHI
MOCTOSHHOTO XpaHeHHus, oOpa3oBaBIMECS B AEATEAbHOCTH CTPYKTYPHBIX
nojpaseNeHui, JOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cmbillle 10 1eT) cpoka XpaHeHus,
JIOKYMEHTBl BPEMEHHOTO XpaHeHHs (571eT) — BBILYCKHblE KBAIU(PHKALMOHHBIE
paboThI CTYIEHTOB, HEOOXOAUMBIE B IIPAKTHYECKOW NeATEIbHOCTH, AOKYMEHTDI I10
JTU4YHOMY COCTaBY.

2.2. Hay4Ho-cripaBouHbI# afnnapar K JOKyMEHTaM apxuBa.

3. 3apaun n pyHKIxAM apxuBa

3.1. OcHOBHBIMHM 3aflauaMH apXHBa ABJISIOTCA:

3.1.1. KommiextoBanne HOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPhIX IIPEAYCMOTPEH
paszaesnioM 2 Hactosiero [onoxenus.

3.1.2. Yyer, ofecrnedenue COXPaHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOTO
annapara, UCIIOJIb30BaHUEe JOKYMEHTOB, XpaHsILMXCSH B apXHBeE.

3.1.3. TloaroToBKka 1 CBOEBpEMEHHAA lepefiaya JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K
ApxuBHoMmy ¢onxy Poccuiickoii ®enpepaunu, Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE C
cobmoneHreM TpeOOBaHMH, yCTAHOBICHHbIX apXUBHBIMU NPABUJIAMH.

3.1.4. OcymecTBieHHEe KOHTPOJIS 33 (OpMUPOBAHHEM U OPOpMITEHHEM Jelt B
JEJIONPOU3BOICTBE Y HUBEPCUTETA.
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3.2.B CcOOTBETCTBMM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3aJavyaMy apxuB
OCYLUECTBJISIET CNeAyoMe QyHKLUU:

3.2.1. IlpuinMaeT He mo3AHee ueM uepe3 3 roja Iocie 3aBEpLUEHHUS
HeJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHThl CTPYKTYPHBIX TNOApPAa3AejeHUH YHHBEPCUTETA,
00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUM C TpeOOBAHMSIMH, YCTAaHOBJIEHHBIMH apXMBHbBIMH
NpaBUiAaMH, YYUTBIBAET U XPAHUT HX.

3.2.2. Pa3pabaThIiBaeT U COrnacosbiBaeT rpaKy NNPeACTaBICHHs ONHCEH Ha
paccMOTpeHue  JKCHEePTHO-MPOBEPOYHOH  KOMHCCHH  [JIaBHOrO  apXyBHOIO
ynpasieHuss MockoBckol ofnacTh U mepefadd AOKYMEHTOB YHHBEPCHUTETa Ha
MIOCTOSIHHOE XpaHEeHHUe.

3.2.3. CocTaBaseT U MNpencTaBIseT He IO3JHee, 4eM depe3 3 roga nocie
3aBEPLICHHS JEJIONPOU3BOACTBOM, FOJOBBIE PAa3AE/bl ONUCEH €N NMOCTOSHHOIO
XPaHEeHHUs] M MO JIMYHOMY COCTaBy Ha PaccMOTPEHUE IKCIEPTHO-NIPOBEPOYHOH
KOMHCCUM [ TaBHOTO apXHMBHOIO ynpaBieHus MockoOBCKOH o01acTH.

3.2.4. OcyulecTBaseT y4eT ¥ o0ecredrBaeT COXPaHHOCTb NPUHSATBIX JieJl.

3.2.5. Co3zpaer, TOMOJHAET M COBEPUICHCTBYET HAYYHO-CIPABO4YHBIA
annapar K XpaHsUuMMCs B apxuBe JellaM W JOKyMeHTaM, OOeCTeYMBaEeT ero
NMPEeeMCTBEHHOCTD ¢ Hay4HO-CIIpaBo4yHbiM annaparom LIITAMO.

3.2.6. OpraausyeT UCNOJIb30BaHHE NOKYMEHTOB!

B YCTAaHOBJIICHHOM IOpSAKE BbLAACT Jena, JOKYMEHTBl MM  KOMNWH
JIOKYMEHTOB B LIeJIsX CIyxeOHOro W Hay4dHOTO MCIIOJIB30BaHUSA AJI paboThl B
MOMEUIECHHH apXHBa;

MCIIOJTHSAET 3aMnpochl OpraHu3aluuil U 3asBileHusl rpaxaaH o0 yCTaHOBIIEHWH
TPYAOBOTO CTaka W APYTCHM BOIIpOCaM COLMANBHO-IIPABOBOIO XapakTepa, B
YCTAHOBJIEHHOM MOPsAKe BbIAAET apXHUBHbIE CITPABKH;

BEJET yUYeT UCIONB30BAHUS JOKYMEHTOB, XpPAHALIUXCA B apXUBE.

3.2.7. TIpoBOHUT 3KCTIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCA B apXHBe,
yudacTByeT B padote DK YHusepcurera.

3.2.8. Oka3bIBaeT METONMYECKYIO [OMOILEL B COCTaBIEHUH HOMEHKIATYpPhI
aen YHuBepcuTeTa, KOHTPOJIIUPYET NPaBUIbHOCTE (POPMUPOBAHHUS U OGOPMIIEHHSA
Jen B eNONpPOU3BOACTBE CTPYKTYPHBIX MOAPa3Ae/]eHU YHUBEPCUTETA, a TaK XKe
NOArOTOBKY [ie K Nepefadye B apXuB Y HUBEPCUTETA.

3.2.9. BHOCUT npedsioKEeHUss  PYKOBOJACTBY O  COBEPLIEHCTBOBAHUU
apXUBHOTO JeJ1a U ACJIONPOU3BOACTBA B Y HUBEPCUTETE.

3.2.10. Exeromno mnpencraBnser B UHI'AMO nacnopr apxuBa 1o
YCTAaHOBIIEHHOHR (opMe;

3.2.11. TlogroraBaBaeT ¥ B YCTAHOBJEHHOM TIOpSAKE IEepedacT Ha
xpanenne B LI'AMO nokyMeHTHl YHHBEPCHTETA, OTHECEHHBIE K COCTaBY
ApxuBHoro ¢oHaa MockoBckoil 06acTu.

4. IlpaBa apxuBa
4.1. I BeINONHEHHU 3a/1a4 B QYHKUHH apXuB Y HUBEPCUTETA UMEET NPABO:

4.1. KoHTpoMpoBaTh BbIMOJHEHHE YCTaHOBNCHHBIX MpaBua paboThl ¢
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX NOAPA3AETCHUAX Y HUBEPCHTETA,



4.2. 3anpauinBath M  HOAY4arb OT PYKOBOAMTENEH  CTPYKTYPHBIX
nojpasaeneHuit YHuBepcuTeTa HHhopMaumio, HeoOxoauMyo st obecnedenus
BBLINOTHEHMs! BO3JIOXKEHHBIX Ha apXxMB 3aJau U QyHKIWH,

5. Opranusauns padoTs! apxusa

5.1. Jluuo, OTBETCTBEHHOE 34 apxuB, Ha3HA4aeTcd Ha JOJXKHOCTH M
0cBOGOKJAETCSl OT JOJKHOCTH NPHKA30M PEKTOPa Y HUBEPCUTETA.

5.2. OTBeTCTBEHHBIN 32 apXMB OCYIIECTBJISIET CBOKW JAEATENbHOCTH B
COOTBETCTBUH C JO/LKHOCTHBIMU O0S3aHHOCTSMH, ILIAHOM PaboThl U IIJIAHOM-
rpapMKOM NpYeM Jell B apXHB, yTBEPXKIECHHBIM PEKTOPOM.

5.3. I'lnan-rpaduk npuema Aen B apXUB COMIACOBBIBAETCA CO CTPYKTYPHBIMH
Noapa3Ae/IEHUs MU Y HUBEPCUTETA.

5.4. TTo uToraM paboThl COCTABNAETCA OTYET O BbITOJHEHMH TaHa paboThl,
naHa-rpadrka MpuemMa Aei, a Tak K€ CBEAECHHs O BBINOJIHEHHH MEPOIPUATHH,
He BK/IIOYEHHBIX B I1aH paboT.

6. OTBeTCTBEHHOCTDL

OTBeTCTBEHHBIH 3a apXUB YHUBEPCUTETA HECET OTBETCTBEHHOCTb 32
BbITIOJJHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 33/a4 W (PYHKLUH.
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